
Congrès 2019 Ville St-Georges 
Atelier des Présidents et Club et de Zone

Bienvenue

Le 4 mai 2019



AM

 Accueil

 Plan de la journée

 Présentation des participants

 Revue des rôles et responsabilités des Présidents de Club

 Revue des rôles et responsabilités des Présidents de Zone

 EME, EML, EMS et LCIF

 Un plan d’action réussi (modèle proposé)

PM

 Présentation des priorités et objectifs du gouverneur

 Exercice :
 Plan d’action par Club

 Plans d’action par Zone

 Échange expériences vécues

 Clôture
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 Nom et prénom

 Club  et  nombre de membres

 Zone
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 vous êtes le directeur général du club

 Vous avez un pouvoir limité (aucune autorité absolue) et 
votre pouvoir d'agir découle de directives du conseil 
d'administration, des membres du club et de la 
constitution et des statuts du club

 Vous travaillez en coopération et partagez les 
responsabilités avec votre conseil d'administration
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 Le conseil d’administration comprend:
 le président
 le président sortant 
 les vice-présidents
 le secrétaire
 le trésorier
 le chef de protocole (facultatif)
 l’animateur (facultatif)
 le président de la commission des effectifs
 tous les directeurs élus
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 Le conseil d’administration a les responsabilité et pouvoirs suivants:

 Il constitue le comité exécutif du club et est responsable de l'exécution, par les 
officiels du club, des décisions approuvées par le club. Toute nouvelle question 
et tout nouveau règlement du club seront d'abord étudiés et rédigés par le 
conseil d'administration pour ensuite être présentés aux membres du club, pour 
leur avis favorable, à une réunion régulière ou extraordinaire de club.

 Le conseil doit autoriser toutes les dépenses et veiller à ne pas créer 
d'engagements au-delà des rentrées régulières de fonds du club ; il ne peut 
autoriser aucun paiement sur les fonds du club à des fins n'ayant aucun rapport 
avec les activités et les objectifs autorisés par les membres du club

 Il a le pouvoir de modifier, d'outrepasser ou de révoquer la décision de n'importe 
lequel des officiels de ce club.
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 Le conseil d’administration a les responsabilité et pouvoirs suivants:

 Il fait vérifier les livres, apurer les comptes et opérations de ce club chaque 
année, ou s'il en décide ainsi, à des dates plus rapprochées; il peut faire vérifier 
la façon dont tel officiel, commission ou membre de ce club gère les fonds qui 
lui sont confiés. Tout membre en règle envers le club peut examiner cette 
vérification et cette comptabilité, sur simple demande, en temps et lieu 
appropriés.

 Sur recommandation de la commission des finances, il désigne une ou 
plusieurs banques, afin d'y déposer les fonds du club.

 Il détermine la caution (assurance) liant tout officiel du club.

 Il n'autorise ni ne permet de dépenser à des fins administratives le produit net 
d'œuvres ou d'activités du club grâce auxquelles des fonds ont été récoltés 
auprès du grand public.
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 Principales responsabilités

 Présider à toutes les réunions du conseil d'administration et statutaires.

 Envoyer la convocation aux réunions statutaires / spéciales du conseil 
d'administration et du club.

 Nommer les commissions permanentes et spéciales du club.

 Veiller à ce que les élections statutaires soient dûment convoquées, annoncées 
et tenues.

 Collaborer en tant que membre actif de la commission consultative du 
gouverneur de district pour la zone dans laquelle le club est situé.
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 Présider toutes les réunions

 Mener des réunions efficaces et engageantes

 Ordre du jour bien organisé, distribué à l’avance : exemple
 Lecture de l’ordre du jour
 Invocation et/ou chant des Lions (facultatif)
 Présentation des membres et/ou des invités
 Lecture du proçès-verbal de le dernière rencontre
 Rapport des officiels et commissions
 Annonces et communications
 Affaires en suspens ou anciennes
 Nouvelles affaires
 Levée de la séance
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 Rôles et responsabilités

 Premier vice-président de club - n’est pas seulement un dirigeant prêt à 
prendre la relève du président, c’est aussi un catalyseur qui évalue les activités 
du club sur une base annuelle, puis réalise les nouveaux objectifs lors du 
prochain exercice dans le cadre de ses fonctions de président de club.

 Second vice-président de club - se tient aussi prêt à prendre la succession et 
à diriger des commissions ou projets spécifiques, selon les instructions du 
président de club.
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 Rôles et responsabilités

 Secrétaire de club - veille au bon respect des procédures officielles du club, à 
la tenue exacte de la liste des effectifs du club et contribue aux efforts de 
communication à l'égard des membres. L’administrateur sert de liaison entre le 
club, le district et l’association en matière de communication.

 Trésorier de club - est le principal comptable des fonds des oeuvres et 
administratifs consacrés aux activités de service. Il s’agit notamment de 
s’occuper de la facturation et de la collecte des cotisations des membres, 
d'exécuter les versements et d’enregistrer les reçus pour chaque dépense. Le 
trésorier prépare, distribue et conserve l’ensemble des dossiers et rapports 
financiers.
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 Rôles et responsabilités

 Le président de commission de club chargé de l'effectif : dirige le 
recrutement des nouveaux membres, les oriente vers de nouvelles possibilités 
de service au sein du club et noue des relations entre les membres établis et 
les nouveaux membres.

 Le président de club chargé des œuvres sociales : coordonne toutes les 
activités de service choisies par le club pour mettre en œuvre son programme 
de service.

 Président sortant - Cet officiel a pour fonction d’accueillir tous les nouveaux 
membres potentiels ainsi que les membres et les visiteurs lors de chaque 
réunion.
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 Rôles et responsabilités

 Chef du Protocole (optionnel) - Cette personne doit prendre soin des 
accessoires appartenant au club et agit en qualité de commissaire général 
veillant au maintien de l'ordre dans les réunions.

 Animateur (optionnel) - Cette fonction assure l’harmonie et la camaraderie dans 
les réunions.

 Coordinateurs de club de la LCIF - Cette personne éduque les membres du 
club sur tous les projets proposés par la LCIF et encourage les membres à 
participer et à soutenir directement les initiatives de la LCIF.
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 Participation en déclin:

 Quelles sont les causes possibles?

 Quelles sont les solutions possibles?

 Quel sera le résultat si le problème n’est pas géré?

 Outils:
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 Nomination des commissions : exemples

 Effectifs
 Formation des responsables
 Finances
 Relations publiques
 La vue
 Diabète
 Jeunesse
 Cancer pédiatrique
 Environnement
 Ainés
 Faim
 Fondations Lions
 etc..
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 Nomination des commissions :

 Pourquoi le choix du président et des membres de commission a-t-il 
tant d’importance ?

 Quelles sont les qualités à envisager lorsque vous choisissez un 
président de commission ?
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 Comité consultatif du gouverneur:

 Qui: Présidents de zone, présidents de club et secrétaires de club
(responsables des effectifs)

 Ce comité donne des conseils au président de zone concernant les affaires 
dans la zone, et fait des recommandations concernant les affaires qui affectent 
tous les clubs du district

 Le président de zone partage ensuite les recommandations avec le gouverneur 
de district et le conseil de district. 
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 En tant que membre du comité consultatif du gouverneur vous devez:

 Travailler avec le président de la zone pour vous assurer que tous les clubs de votre 
zone fonctionnent efficacement et respectent la constitution et les statuts de 
l'association.

 Encourager la participation aux congrès de district et de district multiple ainsi qu'à la 
Convention internationale.

 Promouvoir la participation aux soirées de remise de charte au sein de la zone.

 Discuter de façons d'aider les clubs qui ont besoin d'assistance pour faire croître leur 
effectif et/ou former des responsables.

 Promouvoir des fonctions et événements variés, tels que les réunions interclubs, 
l’intronisation des officiels de club et des nouveaux membres ou des cérémonies 
pour honorer des bénéficiaires et/ou membres.

.

. 



Congrès 2019 Ville St-Georges 
Atelier des Présidents et Club et de Zone

Rôles et responsabilités des Présidents de Club

Le 4 mai 2019

 Formation des responsables:

Envisagez de prendre les cours en ligne suivants: 

 Gestion des réunions

 Résolution des conflits

 Prise de décisions

 Délégation

 Etc..
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 Ressources:

Pages web :  

 Orientation des officiels de club 

 Centre de ressources pour les responsables

 Le centre de formation Lions

 Ressources réservées aux membres du Lions Club

 Gestion du club
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 Ressources:

Publications :  

 Constitution et statuts

LA-1 – International
LA-2 – Club standard
LA-4 – District 

 Manuel de l'équipe des officiels de club

 L’art de la reconnaissance

 Schéma directeur pour avoir un club plus fort
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 Planifier votre mandat:

 Identifier des façons de vous préparer à votre nouveau rôle et 
responsabilités

 Résumer ce que vous allez devoir faire régulièrement pendant 
votre mandat

 Identifier les éléments à envisager lorsque votre club est en 
transition vers l'équipe de responsables suivante
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 Planifier votre mandat:

 Participez à une formation des officiels de club

 Rencontrez le président actuel pour discuter des affaires qui se 
poursuivront pendant votre mandat

 Définissez des objectifs:
• Passez en revue le Schéma directeur pour avoir un club plus fort

• Passez en revue le Programme d'excellence de club
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 Planifier votre mandat:

 Choisir les présidents de commissions
• Choisir la bonne personne pour la bonne commission

 Travailler avec votre trésorier et la Commission des finances pour :
• Préparer les budgets administratif et d'activités
• Sélectionner une banque et définissez les directives pour le 

remboursement des dépenses en espèces
• Définir les cotisations de club en fonction du montant nécessaire pour 

maintenir la santé financière du club
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 Au cours de votre mandat assurez-vous de…

 Tenir des réunions régulièrement

 Communiquer fréquemment avec les membres du club pour vous assurer qu'ils 
sont à jour concernant les nouvelles du club et les problèmes

 Gérer la correspondance promptement

• Essayez de maintenir un standard de 24 heures

 Aider au choix de projets de service

 Recruter de nouveaux membres

 Participer à des réunions de zone et congrès

 Passer en revue les rapports mensuels de l'effectif et des activités
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Passation des pouvoirs:

 Valorisation et célébration des succès - Il convient en fin d’exercice fiscal 
d’honorer les dirigeants qui ont été d’excellents dirigeants de club et qui ont 
atteint leurs objectifs.

 Récompenses - Vous trouverez sur cette page web un guide complet et des 
liens vers les récompenses

 Prix d'excellence de club - Les clubs et districts qui excellent dans des 
domaines tels que les services à la communauté, la croissance de l'effectif, 
la communication et la gestion organisationnelle peuvent prétendre aux 
prestigieuses récompenses d'excellence..

 Cérémonie pour l'intronisation des officiels - L’une de vos dernières 
mesures en tant que président de club est d’introniser les officiels entrants 
pour le prochain exercice fiscal.

http://members.lionsclubs.org/FR/lions/awards/index.php
http://members.lionsclubs.org/FR/lions/awards/excellence-awards/index.php
http://www.lionsclubs.org/resources/FR/pdfs/le1.pdf
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Le président de Zone est :

 Responsable administratif de la zone

 Président du comité consultatif du gouverneur de district

 Membre du cabinet de district, de l'EME-D, EMS-D et de l'EML-D.
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Ces trois fonctions ont heureusement le même objectif global. 

Des clubs actifs et dynamiques, qui sont à même de remplir la mission de 
l’Association Internationale des Lions Clubs et d'incarner réellement notre 
devise : Nous servons

Responsable 
administratif de la zone

Président du comité 
consultatif du 

gouverneur de district

Membre des équipes de 
district
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Vous faciliterez la communication entre les clubs de la zone et entre la zone et le 
district.
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 Responsabilités
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 Le président de zone travaille en étroite collaboration avec les présidents de 
clubs et les secrétaires de clubs de la zone et leur apporte son soutien 

 Le président de zone travaille en étroite collaboration avec l’équipe du 
gouverneur de district, l’EME, l'EML et l’EMS
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• Communication

• Réunions et visites de clubs

• Rapports

 Responsabilités
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 Le Comité consultatif du gouverneur de district est composé des 

présidents et secrétaires de chaque club dans la zone. Le 

président de zone doit :  

• encourager le dialogue sur les questions qui touchent les 

clubs de la zone

• demander des recommandations des membres du comité

• présenter des recommandations au cabinet de district 
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Le président de zone est membre du cabinet de district, de l'EME-D, l’EMS-D et de                                         

l'EML-D.   

Le président de zone :

• aide le gouverneur de district à élaborer des projets administratifs qui influencent la réussite de 

l'Association internationale des Lions clubs au sein du district

• collabore avec l'EME de district pour développer l'effectif du club au moyen des œuvres sociales et 

de la participation

• collabore avec l'EML de district pour identifier, former et encourager les responsables Lions actuels 

et futurs

• collabore avec l'EMS pour créer une synergie et de nouvelles opportunités de croissance et de 

service pour les clubs afin d’atteindre notre objectif de servir 200 millions de personnes par an. 
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• Communication

• Réunions et visites de clubs

• Rapports

 Responsabilités
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 En tant que président de zone, vous devez visiter les clubs de la 

zone afin de :

 évaluer les besoins particuliers de chaque club de la zone

 présenter les ressources disponibles pour augmenter 

l'adhésion et former les responsables

 valoriser le succès des clubs

 encourager la participation aux événements de la zone et de 

district ou de districts multiples, y compris les conférences et 

les conventions  
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• Communication

• Réunions et visites de clubs

• Rapports

 Responsabilités
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En tant que responsable administratif de la zone, le président de zone 

encourage les clubs de la zone à soumettre les rapports d'effectif 

mensuels dans les délais requis et à déclarer les activités de service du 

club en ligne. 

Cela permettra au président de zone de suivre de près la croissance 

de l'effectif dans la zone et de reconnaître les activités de servic
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 En tant que membre du cabinet de district, le président de zone pourra 

consulter le rapport d'évaluation de la santé des clubs qui est transmis à 

l'équipe de district la seconde semaine de chaque mois. 

• Ce rapport contient des renseignements sur l'effectif, les rapports 

rendus, les versements et les dons dans un seul rapport complet.
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 En tant que président du comité consultatif du gouverneur de district, vous 

êtes tenu de remplir et de soumettre le rapport de réunion du comité 

consultatif du gouverneur de district (DA-ZCM).

• Ce rapport permet au président de zone de fournir un bref récapitulatif 

du statut des clubs dans la zone et de transmettre toute préoccupation 

des présidents de zone au cabinet de district et au LCI.    

• Il fournit aussi au président de zone des références rapides sur la 

meilleure façon d'aider les clubs de la zone.
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Structure organisationnelle



U-1
Région de Montréal,

Laurentides ,  
Outaouais , Abitibi.

U-2
Région de Québec

Saguenay/Lac St-Jean,  
Charlevoix, Mauricie, 

Abitibi-Est.

U-4
Région du Centre du 

Québec , Estrie,
Montérégie

.

U-3
Bas St-Laurent, Gaspésie , 

Côte-Nord, 
Iles-de-la-Madeleine,

St-Pierre et Miquelon.

MDU

1118 m47 c1176 m 861 m860 m 35 c36 c44 c

162 c4015 m

34 Directeurs inter. 

2 ans

3e vice-président

2e vice-président

1e vice-président

Président

Siège social
Oak Brook Illinois

.

LCIF
Président sortant.

Entité administrative
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Un plan d’action efficace
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 Les avantages de la définition d’objectifs et de plans d’action

 Performance accrue : L’identification d’un but précis et d’une voie claire vers le 
succès rehausse considérablement les possibilités d’obtenir de très bons résultats.

 Efficacité accrue : Les objectifs et plans d’action vous aideront à vous concentrer et 
à accomplir bien plus en moins de temps.

 Stress/anxiété réduits : En établissant des buts et des plans d’action, vous 
ressentez moins de stress et d’anxiété car vous avez un but clair et une direction qui 
vous guide dans la prise de vos décisions.

 Motivation accrue : Le fait de fixer des objectifs et des plans d’action vous donne un 
moyen de mesurer les progrès vers leur réalisation et peut vous inspirer à travailler 
dur pour avancer et franchir des étapes importantes. 

 Confiance accrue : La définition d'objectifs et l'élaboration de plans d'action peuvent 
vous aider à avoir plus confiance en vous-même lorsque vous êtes confronté à des 
défis et que vous devez décider la voie qu'il faut prendre pour réussir. 
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Exercice pratique en après-midi
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Structure mondiale d’action
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Donner des moyens aux clubs par la force de l'action

Les clubs sont au cœur de l'action

Le 4 mai 2019
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Les clubs sont au cœur de l'action

La Structure mondiale d'action met la totalité du réseau Lions au 
service de votre club. Le travail d'équipe est l’élément essentiel. 

Il met les équipes EML, EME et EMS au soutien de votre club. Il 
s'agit d'une approche verticale et globale qui peut dynamiser chaque 
aspect de votre club. L’aide est omniprésente. 

Le 4 mai 2019
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La STRUCTURE MONDIALE D'ACTION fera la  différence. 

 La Structure mondiale d'action vous aide à dynamiser vos membres et à faire 
passer votre club au niveau supérieur. 

 Obtenir des ressources et un soutien de qualité pour vos projets de service   

 Identifier les possibilités de formation pour donner à tous les Lions les moyens 
d'évoluer

 Recruter des membres passionnés et fidéliser les membres actuels

 Découvrir comment la LCIF peut soutenir et améliorer les actions de votre club

Avec plus d’aide, vous aurez plus d’impact sur plus  de monde. 
C’est votre Structure mondiale d'action. 

Au final, l’objectif ultime est de servir
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Bon appétit de retour à 13h30
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Plans d’action du gouverneur du U-2       
Guy Ouellet
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EME
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Fixer des buts et  créer des plans d'action pour réussir

 1ère étape : Considérez le rôle que vous jouerez en qualité de président de Zone 
et de Club au cours de l’année qui vient et ce que vous devrez faire pour assumer 
la responsabilité de ce poste. 

 2e étape : Écrivez trois objectifs qui se rapportent à votre mandat et à vos 
responsabilités de président de Zone et/ou de Club. Veillez à ce que chaque 
objectif contienne les cinq caractéristiques d’un objectif efficace. 

 3e étape : Servez-vous du modèle proposé pour élaborer un plan d’action pour 
l’un des trois objectifs 
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Période de questions!
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Empreintes...

 Montrent l’endroit où nous avons été

 Indiquent une direction

 Fournissent la preuve de l'impact
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" N'attendez pas jusqu'à ce que tout soit juste comme il faut.

Rien n’est jamais parfait.

Il y aura toujours des défis, des obstacles et des conditions 
moins que parfaites.

Et alors ? 

Commencez dès aujourd'hui.

Avec chaque pas que vous faites, vous deviendrez de plus 
en plus forts, de plus en plus compétents, de plus en plus surs 
de vous-mêmes, et vous réussirez toujours mieux. "

- Mark Victor Hansen, auteur américain
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Merci et bonne année de Lionisme 
2019-20
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